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H GESTION ADMINISTRATIVA es un Ciclo Medio de pXeJoJoJiTsIF 1
Plan de EStUdIOS divididas en dos afios con 13 médulos profesionales.

Modulos

Profesionales

1. Comunicacion empresarial y atencion al cliente
2. Operaciones administrativas de compra-venta
3. Empresa y Administracion

4. Tratamiento informatico de la informacion

5. Técnica contable.

6. Inglés

7. Formacion y orientacién laboral

8. Operaciones administrativas de RRHH

9. Tratamiento de la documentacion contable

10. Empresa en el aula

11. Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria
12. Formacion en centros de trabajo

13. Horas de libre configuracion
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