
Plan de Estudios

Ciclo formativo GRADO MEDIO

en Gestión Administrativa

GESTIÓN ADMINISTRATIVA es un Ciclo Medio de 2.000 horas
divididas en dos años con 13 módulos profesionales.

Módulos
Profesionales

HORAS
1er CURSO

HORAS
2º CURSO

Horas totales 960 1.040

1. Comunicación empresarial y atención al cliente

2. Operaciones administrativas de compra-venta

3. Empresa y Administración

4. Tratamiento informático de la información

5. Técnica contable.

6. Inglés

7. Formación y orientación laboral

8. Operaciones administrativas de RRHH

9. Tratamiento de la documentación contable

10. Empresa en el aula

11. Operaciones auxiliares de gestión de tesorería

12. Formación en centros de trabajo

13. Horas de libre configuración
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Fundación Diocesana
Santos Mártires,
desde la elección
hasta la meta.

FUNDACIÓN DIOCESANA
SANTOS MÁRTIRES
DE CÓRDOBA


